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KLAUDIA KUMARAKU

L{ Data di nascita: 30/01/1993 | Nazionalita: Italiana, Albanese

o ESPERIENZA LAVORATIVA

15/04/2024 - ATTUALE Carpi, Italia
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO PRESSO SETTORE SERVIZI AL PERSONALE - SERVIZIO GESTIONE GIURIDICA UNIONE
DELLE TERRE D'ARGINE

Predisposizione atti dirigenziali, corsi di formazione e iter selezioni

07/09/2020 - 14/04/2024 Correggio, Italia
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO PRESSO UFFICIO RAGIONERIA COMUNE DI CORREGGIO

Assunzione a tempo indeterminato a seguito di concorso pubblico.
Registrazione, liquidazione e pagamenti fatture;

Liquidazione mensile IVA;

Liquidazione pagamenti stipendi e contributi;

Supporto al responsabile del servizio finanziario.

01/07/2019 - 31/08/2020 Mirandola, Italia
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO PRESSO UFFICIO RAGIONERIA COMUNE DI CAVEZZO E SAN PROSPERO (UNIONE
COMUNI MODENESI AREA NORD) TEMPOR SPA

Comune di Cavezzo: regolarizzazione entrate.
Comune di San Prospero: Registrazione, liquidazioni e pagamenti fatture; acquisti sotto i € 5.000,00 presso Mepa,
supporto al responsabile del servizio finanziario.

22/01/2018 - 30/06/2019 Modena, Italia
IMPIEGATA CONTABILE PRESSO UFFICIO FORNITORI ETERNEDILE SPA

Registrazione e controllo fatture di fornitori aventi la modalita "pagamento breve/vista fattura" 10.000 fatture annue;
Gestione contratti noleggio, emissione fatture e controllo pagamenti per il noleggio di bagni chimici presso i cantieri
edili.

17/02/2014 - 21/01/2018 Novi di Modena, Italia
ISTRUTTORE AMMINISTRAZIONE PRESSO UFFICIO RIENTRO IN ABITAZIONE E UFFICIO RAGIONERIA COMUNE DI
NOVI DI MODENA OBIETTIVO LAVORO SPA E MANPOWER SPA

Raccolta domande di contributo per autonoma sistemazione e trasloco;

Erogazione contributo autonoma sistemazione: determina dirigenziale, liquidazioni e mandati;
Rendicontazione contributo per la regione Emilia Romagna;

Attivita di supporto all'ufficio ragioneria.

o ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Modena
DIPLOMA DI RAGIONERIA Istituto Tecnico Commerciale -I.T.C. Barozzi

ATTUALE Parma, Italia
ISCRIZIONE CORSO DI LAUREA ECONOMIA E MANAGEMENT INDIRIZZO ECONOMIA AZIENDALE Universita di Parma

o COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ALBANESE @ ITALIANO



Altre lingue:

COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
INGLESE B1 B1 B1 B1 B1

Livelli: AT e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

o COMPETENZE DIGITALI

Pacchetto Adobe Grafico e PDF | Conoscenze molto buone di Microsoft Office (Word, Access, Power Point) |
Gestionale as400 | Gestionale Libra | Gestionale Cityware

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di
protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”.

Carpi, 22/05/2024



